Образец акта установки оборудования
Акт   установки  компьютерного  оборудования  в подразделение

«___»_______200_г.

1 Структурное подразделение (полное название, тел. внутренний, тел. внешний)

2 Руководитель подразделения (ФИО, тел. внутренний, e-mail)

3 Материально-ответственный от подразделения (ФИО, тел. внутренний, e-mail)

4 Ответственный за эксплуатацию (ФИО, тел. внутренний, e-mail)

5 Спецификация устройства

6 IP-адрес

7 Сетевое имя

8 MAC адрес

9 Лицензия ОС   

10 Лицензии на другое программное обеспечение (обязательно указывать если нет лицензии)

11 Место установки (корпус, этаж, № аудитории)      

12 Дополнительная информация

 Ознакомлены с необходимостью оповещения о всех перемещениях оборудования и установках (переустановках) программного обеспечения в УИИ в письменном виде.

Руководитель подразделения                                      "____"_____________200__ г.

Ответственный за эксплуатацию                                 "____"_____________200__ г.

Сотрудник УИИ                                                                      "____"_____________200 __г.

Акт установки оборудования – документ, который составлен несколькими лицами и подтверждает факт установки оборудования. Заключая договор об установке оборудования, итоги работы удостоверяет соответствующий документ, который является свидетельством исполнения условий договора. Это акт монтажа оборудования и, если иное в договоре не было обозначено, проверки и настройки работоспособности оборудования. В акте указывают серийный номер и название установленного оборудования, число, номер договора и дата подписания. Сторона, которая принимает установку, должна в акте расписаться об отсутствии претензий, если не имеется таковых.

Акт установки свидетельствует также передачу ответственности за состояние и сохранность оборудования: материальная ответственность при установке переходит на заказчика.

Акт составляют в двух экземплярах, которые имеют одинаковую юридическую силу.

